ELABORATION D’UN EXAMEN

Etape par étape

Premiere étape — 1 mois et 2 semaines

Rédaction

Création et
actualisation de
questions : un
mandat est donné
aux experts
concernés

Relecture

v

Deuxieme étape — 2 mois

CEPE 1

Troisieme étape — 6 semaines

2¢ Post-CEPE

Examen soumis 2
semaines avant la
réunion

Etude et préparation
des membres

Présentation de la
1re partie de
I'examen

Questions
retournées aux
auteurs, le cas
échéant

Mise en page,
recherches,
standardisation a la

suite des questions
du CEPE

Post-CEPE

v

vJurilinguiste

Questions soumises a 2e
auteur : mandat donné a
d’autres experts dans
chacun des domaines
Révision/
questionnements :
discussions entre experts
et finalisation des projets

Comité

Modification de
I'examen selon
commentaires CEPE

Questions retournées
aux auteurs, le cas
échéant

Recherches,

standardisation a la suite
des questions du CEPE

Relecture de I'examen
- Vérifie la conformité
de la langue

1re
tion

v

CEPE 2

>

Jurilinguiste

Post-
jurilinguiste
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Vé

prépara

Barreau %
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O

Création du sujet

En prévision de la
1€ séance du CEPE

Mise en page,
recherches,
standardisation

Informatisation et
application des
styles

Présentation de la 2¢
partie de I'examen

Révision par les
membres

Révision des
modifications
proposées
Mise en page,
recherches,
standardisation



Quatriéme étape — 3 mois Traduction

Vérifient la
conformité de la
traduction,
commentent et
proposent des
modifications

Révision et étude de la
traduction a l'interne -
Mise en page et
standardisation

Effectuée par un ou
une traductrice
légale

Traduction
Vérification
Experts
bilingues

>

|V

Cinquiéme étape — 3 semaines Préparation de I'évaluation

& @ Derniéres relectures - $ & Préparation des autres documents
8 E approbation ou non des = CICJ nécessaires a l'examen
a B % modifications 2 € (ex.:cahier réponse)
Q Vérification de la mise en page 8 Vérifications de la conformité
@)
©

\

Derniére étape — 2 semaines Tenue de I'examen

Préparation de la tenue de
I'examen et assemblage

Tenue de 'examen

Impression

—

Au total, la préparation d'un examen prend entre 9 et 10 mois.
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